Administracia vzdelavacich poukazov — postup prac rok 2018

Vydavatel’ vzdelavacich poukazov Poskytovatel’ zaujmového vzdelavania
ZS, SS Skoly a Skolské zariadenia

vyda vSetkym svojim ziakom VP

vydavatel’ aj poskytovatel’ vytla¢i protokol a odosle
ho s odtlackom peciatky a podpisom zriad’ovatel'ovi

Zriad’ovatel

—

a) zada na server ¢isla protokolov (PVP) od svojich poskytovatel'ov

b) vytla¢i zo servera protokol zriadovatel’a o pocte prijatych VP
a opeciatkovany a podpisany ho zasle na OU OS
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C) priebezne zadava na server Cisla protokolov (PZ) od zriad’ovatel'ov.
d) po odsuhlaseni poctov VP zasiela finanéné prostriedky zriad’ovatel'om

\/ 2 Zriad’ovatel’
8‘ po obdrzani finanénych prostriedkov rozpise finan¢né prostriedky
pre jednotlivych poskytovatel'ov presne podl'a poctu VP

Poskytovatel’ zaujmového vzdelavania
Skoly a skolské zariadenia

@& :
e

< obdrzi finanéné prostriedky od zriadovatela




Komentar k jednotlivym fazam administracie I.

PouZité pojmy:

vydavatelia — zakladné gkoly a stredné $koly, ( ZS, SS) ktoré vydévaju vzdelavacie poukazy
poskytovatelia — ZS, SS a $kolské zariadenia poskytujuce zaujmové vzdeldvanie

server — spracovatelské centrum dostupné cez Internet Skratky:

zriad'ovatel — zriadovatelia skol a Skolskych zariadeni
OU 0S - okresny urad v sidle kraja, odbor $kolstva

VP — vzdeldvaci poukaz
PVP — protokol vydavatela
a poskytovatela

Vydavatel (ZS, SS) vytla&i pomocou programu vzdeldvacie poukazy a opeéiatkované a podpisané

ich odovzda svojim Ziakom.

Ziaci si vyberu poskytovatela zaujmového vzdeldvania a odovzdaju mu vzdeldvacie poukazy.

Poskytovatel (skoly a Skolské zariadenia) prijme od Ziakov VP.

Vydavatel a poskytovatel

a) Skola, ktora je zaroven vydavatelom aj poskytovatelom, nahldsi na server pocty vydanych
VP apocty a cCisla prijatych VP. Nahldsenie na server je zabezpecené automatizovane
z programu na spracovavanie VP.

b) skolské zariadenie ako samostatny pravny subjekt je len poskytovatelom, nahlasi na server
pocty a Cisla prijatych VP. Nahlasenie na server je zabezpecené automatizovane z programu
na spracovavanie VP.

Udaje na server je mozné v pripade zmeny nahlasovat opakovane.

Server vytvori vydavatelovi a poskytovatelovi elektronicky protokol (PVP) o prijatych udajoch

(pocty vydanych a prijatych VP) a prilohu k protokolu (¢isla prijatych VP).

Vydavatel a poskytovatel tento protokol (PVP) aj s prilohou vytla¢i pomocou programu na

spracovavanie VP (je nutny pristup na internet a tlaciaren). Opeciatkovany a podpisany protokol

s prilohou zasle svojmu zriadovatelovi. V prilohe protokolu je zoznam Cisel prijatych vzdeldvacich

poukazov.

Zmena v udajoch: Ako postupovat, ak vydavatel alebo poskytovatel chce zmenit Udaje:

6.

7.

8.

9.

Je potrebné:

e Znova nahlasit na server pocty VP a Cisla prijatych VP (vid vyssie bod 3).

e Vytlacit a odoslat novy protokol (PVP) aj s prilohou (vid vyssie bod 4 a 5). Do sprievodného
listu treba napisat staré Cislo protokolu, ktory je uz neplatny a nové Cislo protokolu, ktory je
platny.

Zriadovatel si zobrazi cez prehliadac internetovych stranok (napr. Internet Explorer) stranku

(server) s adresou: www.poukazy.sk

Klikne na odkaz Zriadovatel a postupuje podla pokynov na obrazovke:

a) zadad na server svoje ICO, nazov, adresu a ¢&isla prijatych protokolov (PVP) od svojich
poskytovatelov. Cislo protokolu sa nachadza v lavom dolnom rohu protokolu. Kédy je mozné
zaddvat aj nacitanim &iarového kédu pomocou Citacky. Po zatladeni tladidla Odoslat tdaje
server vytvori elektronicky protokol (PZ) o poctoch prijatych VP pre daného zriadovatela
a prilohu.

b) wvytlaci vytvoreny protokol aj s prilohou priamo zo servra (je nutny pristup na internet
a tlaciareni). Opetiatkovany a podpisany protokol s prilohou zasle na OU OS.
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a) priebeine zaddva na server (odkaz: OU — odbory $kolstva) &isla protokolov (PZ) od
zriadovatelov. Cislo protokolu sa nachadza v lavom dolnom rohu protokolu. Na servri ma
okamZzite k dispozicii prehfad o pocte prijatych VP.

b) po odsuhlaseni poctov VP zasiela financné prostriedky zriadovatefom.

Zriad'ovatel po obdrzani pridelenych financnych prostriedkov rozpise tieto prostriedky podla

poctu VP svojim poskytovatelom .

Poskytovatel obdrzi financné prostriedky od zriadovatela.

Adresa www stranky (server) pre zadavanie udajov:

www.vykazy.sk — Vzdelavacie poukazy alebo www.poukazy.sk



